
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modulo 2 Natalie Delgado 



 

En MS Project puedes hacerlo con Campos personalizados + Tabla de búsqueda + 
Indicadores gráficos. Microsoft lo permite usando campos de texto personalizados y 
luego asignando indicadores visuales según el valor del campo. (Soporte de 
Microsoft) 

Paso a paso: columna “Riesgo” con lista desplegable 

1. Abrir campos personalizados 
En Project: 

Proyecto → Campos personalizados 

2. Elegir un campo de texto 
En la ventana: 

1. Selecciona Tarea. 

2. Tipo: Texto. 

3. Elige un campo libre, por ejemplo Texto1. 

4. Clic en Cambiar nombre. 

5. Escribe: Riesgo. 

6. Aceptar. 

3. Crear la lista desplegable 
En esa misma ventana: 

a) En Atributos personalizados, selecciona Búsqueda. 

b) Agrega estos valores: 

• Valor 
o Bajo 
o Medio 
o Alto 

c) Puedes marcar Usar un valor de la tabla como entrada predeterminada. 

d) Recomiendo dejar Bajo como valor inicial. 

e) Aceptar. 

https://support.microsoft.com/en-us/project/create-a-custom-field-in-project?utm_source=chatgpt.com
https://support.microsoft.com/en-us/project/create-a-custom-field-in-project?utm_source=chatgpt.com


 

Esto crea una lista desplegable para cada tarea. 

4. Agregar colores / semáforo 
De vuelta en Campos personalizados: 

a) Selecciona el campo Riesgo. 

b) En Valores para mostrar, elige Indicadores gráficos. 

c) Configura así: 

Prueba Valor Imagen sugerida 

igual a Bajo círculo verde 
igual a Medio círculo amarillo 
igual a Alto círculo rojo 

 

d) Aceptar. 

Microsoft llama a esto indicadores gráficos, que permiten mostrar imágenes en lugar 
del dato escrito. (Soporte de Microsoft) 

5. Insertar la columna en la Carta Gantt 
En la vista Gantt: 

a) Clic derecho sobre una columna. 

b) Insertar columna. 

c) Busca Riesgo. 

d) Selecciónala. 

Ahora cada actividad tendrá un desplegable: 

• Bajo 

• Medio 

• Alto 

Y se verá con el indicador visual si configuraste los íconos. 

 

https://support.microsoft.com/en-us/project/add-indicators?utm_source=chatgpt.com


 

Recomendación  

Usa esta lógica: 

Actividad Riesgo 
Recepción equipo Bajo 
Evaluación componentes Medio 
Solicitud repuestos críticos Alto 

Armado equipo Medio 
Liberación calidad Medio 

 

Explicación: 

“El riesgo se identifica en la actividad donde puede ocurrir el problema, 
no al final cuando ya impactó el proyecto.” 

 


